
 پنج

م  طالبفهرست
 صفحه عنوان

1 مة مترجممقد

9 درآمدي بر پيايندهاشيپ: فصل اول
10 پيايند چيست؟

12ي مشترك پيايندهاهايژگيو
13 مسائل مربوط به پيايندها

و پرسش 25 تمرين

27 آوري فراهم: فصل دوم
27م؟يابييچگونه از وجود پيايندها آگاه

29 آوري پيايندها فراهم
31 پيايندهاكتابشناختي كردن اطلاعات پيدا

31 بررسي
و پرسش 39 تمرين

40 سفارش: فصل سوم
40 اطلاعات مورد نياز براي سفارش

44 انواع سفارش
و پرسش 55 تمرين

و ثبت پيايندها: فصل چهارم 56 دريافت
پ 56 ندهايايشكلهاي چاپي، لوح فشرده، ميكروفيش يا ميكروفيلم

58 قواعد نظام ثبت
مي اطلاعاتي كه به 59 شود طور معمول در ثبت وارد



 صفحه عنوان

 شش

61يثبت اطلاعات موجود
و پرسش 87 تمرين

88 نويسي فهرست: فصل پنجم
88 نويسي كامل پيايندها مسائل مربوط به فهرست

89 نويسي جانشينهاي فهرست
98 نويسي پيايندها فهرست
 114 نويسي پيايندهاي اينترنتي فهرست

 117 نويسي استانداردهاي فهرست
و پرسش  124 تمرين

رفسازي مقدمات آماده: فصل ششم  126 آراييو
 128 آرايي سياستهاي رف

 132 آرايي انواع رف
ر  132 آراييفچگونگي

و پرسش  134 تمرين

 135 پيگيري: فصل هفتم
 135 دلايل پيگيري
 136 انجام پيگيري
 139 زمان پيگيري

و پرسش  140 تمرين

 141 صحافي: فصل هشتم
 142 عوامل مورد توجه پيش از صحافي

 144 ها براي صحافي كردن شماره آماده
و پرسش  148 تمرين

 149 تمديد اشتراك: فصل نهم
 150 اصطلاحات تمديد اشتراك

 152 كردن تمديد اشتراك اداره
و پرسش  155 تمرين



 صفحه عنوان

 هفت

 156 نشريات متوقف شده: فصل دهم
 157 تغييرات عنوان
 157 حذف اشتراك
و پرسش  159 تمرين

 160 شدن ماشيني: فصل يازدهم
 160 مزاياي ماشيني شدن

 162 شدن معايب ماشيني
و پرسشت  163 مرين

نو: فصل دوازدهم  164 فناوري
 165 كردن آرشيو
 165 كردن ذخيره

 166 تجهيزات
 166 ثبت

 167 دسترسي
و پرسش  167 تمرين

 168 اصطلاحنامة فارسي به انگليسي

 173 حنامة انگليسي به فارسياصطلا

 175)مترجم(نامة تخصصي فارسي به انگليسي واژه

 181)مترجم(نامة تخصصي انگليسي به فارسي واژه

و مĤخذ  188 منابع
 190 نمايه



ــزم ــد عزي و فرزن ــوار ــسر بزرگ ــه هم ــديم ب  تق

و شكيبايي بي  دريغشان به پاس همراهي



1

 مترجممةمقد

و براسـاس » serials«پيايندها يا بـه عبـارت ديگـر نـشريات ادواري ترجمـة واژه اسـت

داري اطـلاق به منـابع اطلاعـاتي ادامـه نويسي انگلوامريكن قواعد فهرست ويرايش دوم 

به مي و در قسمتهاي مجـزا منتـشر مـي شود كه دار شـماره معمـولاً،شـود صورت متوالي

و پايان از  مي. اي ندارد شدهنتعيي پيشاست صـورتهاي مختلفـي نظيـر توانـد بـه همچنين

و پيوسته، ميكروفيلم، ميكروفيش،هاي چاپي نسخه وجـود داشـته ) online( لوح فشرده

، مجـلات الكترونيكـي، مجـلات تخصـصي،بنـابراين پياينـدها مجـلات عمـومي. باشد 

 انتـشارات،نگاشـتها تـك مجموعـة،هـا روزنامه، گزارشهاي سالانه،دار راهنماهاي ادامه

و سالنامه چكيده،ها خبرنامه،جلسات صورت،انجمنها مي ها .شوند ها را شامل
و ادامـه صـورت دوره طوركلي به انتـشاراتي كـه بـه به يابنـد دار انتـشار مـي اي

توانـد ايـن دوره مـي. اهميتي ندارد كه دوره انتشار چه مدت باشد. گويندمي» پيايند«
يك، هفتگي،روزانه  سه شماره، دوفصلنامه، فصلنامه، دوماهانه، ماهانه،بار پانزده روز
و،در سال و حتي در مواردي چند سال باريك دو سال، سالانه،... پنج شماره در سال

يا در ايران بسياري از افراد فقط به دوره. باشد بار يك و هاي انتشار كمتر از يك سال
ميانتشارات بيشتر از يك شماره در سا  كه تعريف پيايندها درصورتي،گويندل پيايند

بنـابراين. برخلاف اين اسـت نويسي انگلوامريكن قواعد فهرست مطابق ويرايش دوم 
ميها نيز سالنامه .شوند جزئي از پيايندها محسوب

 بنـابراين،شـود چون در زمان انتشار پيايند پاياني براي آن در نظر گرفتـه نمـي

و ساير منابعي كه در چندين جلد منتشر مـي نامهژهوا،المعارفها دايرة در ها شـوند ولـي

 پياينـد محـسوب؛ انتشار آنها در زماني مجهول در آينده متوقف خواهـد شـد،نهايت
.شوند نمي
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از، در گذشته،شوند پيايندها به شكلهاي متفاوتي منتشر مي  شكل چاپي بيـشتر

پ همة شكلهاي آن مرسوم بوده صورت لوح فـشرده يايندهايي كه به است ولي امروزه

 مشكل،اين نوع پيايندها. اي برخوردارند از جايگاه ويژه؛شوندو الكترونيكي تهيه مي

و صحافي روي يـك لـوح فـشرده تعـداد بيـشتري مجلـه قـرار. را ندارنـد كمبود جا

هاي گذشـتة شماره. گيرد كه اين تعداد بستگي به مصور بودن يا نبودن مجله دارد مي

و بـراي تهيـ پيايندها با تعداد بيشتري روي ميكروفيلم يا ميكروفيش ثبـت مـي  ةشـوند

،جـويي در فـضا هاي مربوط به سالهاي گذشته از يك پيايند بـه منظـور صـرفه شماره

بـه ايـن منظـور بايـد. تر است از ميكروفيش يا ميكروفيلم آنهـا اسـتفاده شـود مطلوب

.را نيز تهيه كردتجهيزات مناسب براي استفاده از آنها 

هــاي موضــوعي در گذشــته بيــشتر پياينــدها داراي مطالــب متنــوعي در زمينــه

و بيـشتر آنهـا بـه  گوناگون بودند ولي امـروزه كمتـر داراي موضـوعات عـام هـستند

البته پياينـدهايي هـم وجـود دارنـد كـه شـامل مطالـب. پردازند موضوعات خاص مي 

و با اين هـدف منتـشر سرگرم پياينـدها از نظـر محتـوا داراي. شـوند مـي كننده هستند

و روزآمـدترين مقـالات در كليـة موضـوعات-آخرين دستاوردهاي علمي  پژوهـشي

و از اين نظر حائز اهميت هستند مي محققـان بـا توجـه بـه مطالعـة جديـدترين. باشند

و بــه مقــالات در زمينــه هــاي مــورد علاقــة خــود از نتيجــة پژوهــشهاي پيــشين مطلــع

و به اين ترتيب آگاهي پژوهشگران از تحقيقات پيـشين دي مي پژوهشهاي بع  پردازند

و از انجام پژوهشهاي تكراري پيشگيري مي .شود افزون

. رسـد مـي) الـدين شـاه ناصـر( سابقة پيدايش مجلات به دورة قاجـار،در ايران

 نـام فلاحت مظفـري،نخستين نشرية ادواري كه در هيئت مجله در ايران انتشار يافت

ــ ــاديداش ــه در جم (ق..ه1318الاولت ك ــا اوت. ــر ب ــوي.)م1900براب  ادارة از س

در نـشريه، در تهران منتشر شد كه چنان كه از نامش پيداسـت فلاحت وقت اي بـوده

و ...« و مزيـد اطـلاع اعمـال زراعـت و فلاحـت و اصلاح اعمال زراعت تعميم علوم

مو نيز نخستين مجله» ...فلاحت شداي كه در تبريز  1319 در سال معرفت نشرية،نتشر

از.ق..ه و چـاپ سـنگي به فلاحت مظفري يعني تقريباً يك سال بعد صورت ماهانـه

 ملقب به صدر عدليه،مدير آن ميرزا عبداالله پسر ميرزا تقي وزير عدليه بود. منتشر شد 
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 مـديريت مدرسـه معرفـت را نيـز برعهـده،و از سادات جهانشاهي تبريز كه در ضمن

و مطالب دائر ...«هدف از انتشار آن نيز انعكاس. داشت و صناعيه و فنيه مسائل علميه

و مدارس   كه نخستين شمارة آن به گنجينة فنون همچنين.ذكر شده بود» ...به مكاتب

 سـيد حـسن،الملـك ميرزا يوسف خـان اعتـصام،اهتمام ميرزا محمدعلي خان تربيت

عد تقي و ميرزا سيد حسين خان ام ژانويـه برابـر سـي 1320الت در غـرة ذيقعـدة زاده

ت1903 به در شد بريز .صورت چاپ سنگي منتشر

دهـد كـه اگـر آمـار نـشان مـي،با توجه به سابقة طولاني انتشار پيايندها در ايران

 دقـايق، از ايـن زمـان، دقيقـه باشـد5روز طور متوسط در هر شـبانه زمان مطالعة افراد به 

ميكتةبيشتري به مطالع و زمان كمتري به مطالعة پيايندها اختصاص يابد كه با توجه اب

و نگرشي كه بـه،در ضمن. به سابقة طولاني انتشار پيايندها جاي تأسف دارد   آن توجه

،اي مـثلاً در هـر كتابخانـه. شود كتاب وجود دارد متأسفانه در مورد پيايندها اعمال نمي

بـ،هاي كوچـك مـدارس حتي كتابخانه هـا قـرار صـورت موضـوعي در قفـسهه كتابهـا

و بازيابي موضوعي كتابهـا دسترسـي كـاربران را بـه منـابع تـسهيل مـي مي ،كنـد گيرند

 پياينـدها بـه،هـاي دانـشگاهي حتـي كتابخانـه،هـاي ايـران كه در كلية كتابخانه درحالي

و دسترسي موضوعي به آنها كار غيرممكنـي اسـت ترتيب الفباي عنوان چيده مي شوند

را،ر حــال حاضــرد( و مركــز اســناد دانــشگاه تهــران مجــلات  تنهــا كتابخانــة مركــزي

و مجله فهرست و تحليل موضوعي كرده ها در مخازن آن بـه ترتيـب موضـوعي نويسي

و ايـن امـر شـايد بـه ). كنار هم قـرار دارنـد  دليـل كمبـود نيـروي متخـصص كتابـداري

دم توانـايي اسـتفاده از منـابععـ،نويـسي چـاپي عدم وجود منابع فهرسـت،رساني اطلاع

و پايگاههـاي اطلاعـاتي كتابخانـه فهرسـت   كمبـود،هـاي بـزرگ دنيـا نويـسي اينترنتـي

و بهها دستنامهكتابهاي مرجع عنوان ابزار كار كتابدار بخـش پياينـدها هـر لحظـه يي كه

و كمبـود تعـداد،هدايتگر آنها باشد   تنوع بـسيار زيـاد كـار در ايـن بخـش از كتابخانـه

.دانشگاهي باشد احدهاي درسي مربوط به پيايندها در دورة تحصيلو

نويـسي مجـلات اقـدام بـه فهرسـت،به همين منظور بود كـه در نخـستين گـام

و مركز اسناد دانشگاه تهران نمودم تا هم وظيفـة اداري  خـود را بـه كتابخانة مركزي

و هم عملاً در موقعيتي قرار بگيرم  كه از نزديك با شرايط بهترين نحو ادا كرده باشم
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 با عنايـت خداونـد،تحقق اين مهم. خاص يك كتابدار متخصص نشريات آشنا شوم

و تلاش فـوق از،العـادة همكـاران عزيـزم در بخـش نـشريات متعال  در شـرايطي كـه

و راهنمايي براي برنامه و روند كـار محـروم بـوديم سـرانجام بـه هرگونه مرجع ريزي

 امـا؛كـردم ورت تـدوين چنـين كتـابي را احـساس مـي ضـر،در پايـان. سامان رسـيد 

و در زمان برگـزاري نمايـشگاه خوشبختانه انتظارم مدت زمان زيادي به درازا نكشيد

و نشريات سال بين  جناب آقـاي كـورش، توسط همكار ارجمندم 1385المللي كتب

و عـضو شـوراي نوروزمرادي كه رياست نشريات كتابخانة مجلس را برعهده دارنـد

 كـه اكنـون ترجمـة آن در1 با اين كتاب،اماندهي ميراث مطبوعات ايران نيز هستندس

رساني صادقانة ايـشان مراتـب ست آشنا شدم كه لازم است به سبب اطلاع دست شما

و بررسي دقيق. امتنان خود را اعلام دارم  و،پس از مطالعه  اين كتـاب را بـسيار مفيـد

و بـه ايـن بـاور رسـي و در دسـترس دم كـه مناسب تشخيص دادم  ترجمـة ايـن كتـاب

و قرار و دانـشجويان رشـتة كتابـداري دادن اطلاعات آن براي همة كتابـداران عزيـز

مي اطلاع د رساني .يگر در راستاي حل مشكل فوق باشدتواند گامي
 است در سالهاي اخير كتابهايي چند به رشتة تحرير درآمده،در مورد پيايندها

خ و اهميـت فـوق كه هر يك در جايگاه اي برخـوردار اسـت امـا العـاده ود از ارزش
كتاب حاضر از اين نظر حائز اهميت است كـه در رابطـه بـا كليـه مـسائل مربـوط بـه 

مي از لحظه،پيايندها و مرحلة سفارش اي كه كتابدار تصميم به تهية يك عنوان گيرد
ميو فراهم  و ارسـال هـاي شـماره پيگيـري،نويسي شود تا فهرست آوري آغاز نـشده

مي،تمديد اشتراك  و نيز با توجـه بـه آنكـه در سـال همه را در بر  انتـشار 2004گيرد
ج، است يافته .ديدترين مباحث دنياي پيايندهاست شامل

 در Halton Catholic District School Board مـدير كتابخانـة،اسـكات مـيلارد
Oakville در، در كتابخانـة مرجـع تورنتـو سـال كـار15او ضمن. در انتاريوي كاناداست

از. است زمينة تبديل نظام ثبت دستي به نظام ثبت ماشيني تلاش كرده او چندين سال قبل
در. كار روي پيايندها مشغول بـودبه،تمركز روي خدمات مرجع  همچنـين چنـدين دوره

و اطلاع تون در هـاميل ) Mohawk College(رساني در كالج موهاك رشتة علوم كتابداري

 
1. Millard, Scott (2004), Introduction to Serials Work for Library Technicians. Binghamton, 

NY: The Haworth Press. 
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از مباحث مورد تدريس او عبارت. است انتاريو تدريس كرده ،هـا مقـدمات كتابخانـه: اند
و پيايندها،اي منابع چندرسانه،خدمات مرجع . تحليل موضوعي

و مفيد فرا،اسكات ميلارد يند پيچيدة كار روي پيايندها را در كتابي خواندني

هاي تكنيكي امور كتابخانه در جنبه ميلارد در امر انتقال اطلاعات. است مطرح كرده 

و تلاش او در اين زمينه است  و اين متن نتيجة كار اين كتاب براي. سالها تجربه دارد

و چـه هـا پياينـدها چگونـه تهيـه مـي هر كسي كه مايل است بداند در كتابخانه  شـوند

 ترتيـب،در فـصول مختلـف كتـاب. مفيـد اسـت؛شـود كارهايي روي آنها انجام مي 

ت مطالب گوناگون در رابطه با كارهاي مختلفي كه كتابدار بخش پيايندها بايـد درس

و متنـوعي ايـن بخـش مطلـع به آن آگاه باشد تا بتواند از روند صحيح اعمال پيچيده

و به آن عمل كند  مي. است اي دقيق بيان شده به گونه،شود توان گفـت ايـن در واقع

ــت  ــم دس ــاب در حك ــه كت ــراي نام ــي ب و اي آموزش ــداري ــتة كتاب ــشجويان رش  دان

و كارمندان جديد اين بخش از كتابخانه است اطلاع از. رساني ي هـا دسـتنامه بسياري

آن«بدون ذكـر» چگونه كار كنيم«آموزشي تنها در رابطه با اين است كه در.»دليـل

آن«و ذكر» چگونگي كار«اين كتاب هر دو مسئله يعني  در نظر گرفتـه شـده» دلايل

و سفارش به بياني ديگر اين كتاب چرخة زندگي پيايندها است از فراهم. است آوري

و راهنمــاي عملــي مطمئنــي بــراي،نويــسي تــا فهرســت و تمديــد اشــتراك  پيگيــري

. روي اساسي منظم است،كتابداران در كنترل پيايندها

و راهنماهـاي به منظور انتقال اطلاعـات از پايگاههـاي اطلاعـاتي كتابخانـه هـا

ماگ دنيا به پايگاه اطلاعاتي كتابخانه بزر دليل آنكه اطلاعـات آنهـا براسـاسبه،هاي

اي نيـست كـه اطلاعـات چاره،است تنظيم شده) خوان نويسي ماشين فهرست(مارك 

،هاي ما نيـز بـر همـين اسـاس تنظـيم شـود تـا در زمـان انتقـال اطلاعـات در كتابخانه 

و. گيرد اطلاعات هر فيلدي در جاي صحيح خود قرار در ايـن كتـاب مطالـب دقيـق

و انواع فيلدهاي آن مطرح شده  . است كاملي در رابطه با مارك

 اهـداف، اسـتو در ابتـداي هـر فـصل اين كتـاب در دوازده فـصل تنظـيم شـده

ميلارد پس از تعريف پيايندها به مبـاحثي. است آموزشي مربوط به آن فصل نيز بيان شده

ــر  ــراهم«نظي ــفار،آوري ف ــدها،ش س ــت پياين ــتو ثب ــت، درياف ــسي فهرس ــدمات،نوي  مق
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رف آماده و و نـشريات متوقـف، تمديـد اشـتراك، صحافي، پيگيري،آرايي سازي شـده

و هر مبحث را با چنـان دقـتو ريزبينـي بررسـي كـردهمي» فناوري نو   اسـت كـه پردازد

يك ندرتمي به م توان اين حجم اطلاعات را در مورد پيايندها در . كرد شاهدهجا

و كليه مطالب آن بدون كم و در ترجمة كتاب هيچ قسمتي از كتاب حذف نشده

دليـل آنكـه مخـصوص در كتاب جداولي وجـود دارد كـه بـه. است كاست ترجمه شده

ارسال به ناشران خارجي استو به هنگام كار بايد همان فرم تكميـل شـود از ترجمـة آن 

 تـا كتابـداران ببيننـد كـه بـا چـه فرمهـايي، انـدكي است مگـر در مـوارد نظر شده صرف

مطالب پيرامون جدولها كاملاً گويـاي جـدول اسـتو بـا كمـي. سروكار خواهند داشت

به دقت مي  صـورت مثـال مطـرح اي بـه گاهي عنوان مجلـه. راحتي آن را درك كرد توان

و درك درست مطلب نيازي به ترجمة عنوان پيايند نيـس مي گـاهي.تشود كه براي فهم

مي،از اسامي شهرها  و اسامي خاص سخن به ميان آيد كه نيازي بـه ترجمـة آنهـا سازمانها

. در پايان هر فصل تعدادي سؤال براي استفاده دانشجويان در نظر گرفته شده است. نيست

انگليـسي بـه«هاي مهم در رابطه با پيايندها كه در انتهاي كتـاب بـه دو صـورت كلية واژه

. گيـرد ممكن است مورد اسـتفاده قـرار،است الفبايي شده» فارسي به انگليسي«و» فارسي

اي كـه بـه اسـتو پـس از آن نمايـه نامه به زبان اصلي آورده شـده كتاب،در انتهاي كتاب

و سريع منظور استفادة راحت .است تدارك ديده شده،تر از كتاب تر

. الي از اشكال هـم نيـستخ،هاي مثبتي كه اين كتاب دارد رغم همة جنبه علي

سـازي مقـالات به نظر من نقصي كه به اين كتاب وارد است ايـن اسـت كـه از نمايـه

و كامل سخني به ميـان نيامـده منتشر شده در انواع پيايندها به  نمايـة. اسـت طور دقيق

و دقيق مقالات سريع كه ترين ترين راه دسترسي پژوهشگران به محتواي مقالات است

مي،با كمك نمايه. توسط كتابدار تهيه شود بايد قبلاً  به پژوهشگر راحتي دريابد تواند

و در كدام سـال  و، جلـد،كه پيرامون كليدواژة مورد تحقيق او در چه منابعي  شـماره

مي. است مطلبي نگاشته شده،صفحه از رسد اين كتـاب در صـورتي كامـل به نظر تـر

آن انـواع شـيوه،سـازي شـد كـه در رابطـه بـا نمايـه وضعيت كنوني مـي   عمـق،هـاي

و اسـتاندارد انتخاب كليد واژه،سازي نمايه كـردن آنهـا براسـاس انـواع هاي مناسـب

و سرعنوان موضوعي به  و بررسـي مـي تزاروسها و كامل بحـث نقـص. شـد طور دقيق
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و كـاملي در مـورد آن) شـاپا(ISSNديگر آنكه توضيح دقيـق و اينكـه رقـم كنتـرل

آن چگونه پيدا مي و اطلاعاتي در مورد سازمان مربوط به . دهد نميدستبهشود

اميدوارم در آينده كتابي كه در آن كلية مسائل مرتبط با پيايندهاي فارسـي بـا

و ايـن تفـاوت در  نكات مشخصة آن كه با پيايندهاي ساير زبانها بـسيار تفـاوت دارد

و مـشكلات مختلـف تر بيشتر محسوس است منتـشر شـود تـا مـسائل نشريات قديمي 

و، پيگيـري،كـردن كـاردكس،نويـسي فهرست،آوري راهمف در ... تمديـد اشـتراك

و كتابداران ارجمند  مورد نشريات فارسي در آن مطرح شود تا راهگشاي دانشجويان

.در هنگام كار با پيايندهاي فارسي زبان باشد

سـ در پايان بر خود لازم مي اماندهي دانم بيان كـنم كـه عـضويت در شـوراي

 مشاور فرهنگي،اكبر اشعري ميراث مطبوعات ايران زير نظر مستقيم جناب آقاي علي 

و و كتابخانـه ملـي جمهـوري اسـلامي ايـران و رئـيس سـازمان اسـناد رئيس جمهور

و،حضور در جلسات متعدد در كنار استاد ارجمند   جنـاب آقـاي سـيد فريـد قاسـمي

 خـانم نـدا، خـانم مهـشيد عبـدلي،زادهساير همكـاران ارجمنـد خـانم طـاهره مهـاجر

و، آقاي اكبر مشعوف،االله رحماني آقاي عنايت،رسولي  آقاي كـورش نـوروزمرادي

تشويق آنان يكي ديگر از عوامل مؤثر در امر ترجمة اين كتـاب بـود كـه از يكايـك

.سروران گرامي نهايت تشكر را دارم

ري زمان زيادي از وقـت كه با نهايت صبو) فاضلي(از جناب آقاي حميد قانعي

شان را خالصانه در اختيارم قرار دادند تا در قسمتهايي از كتاب كه دچار ترديد پرارزش

مي،بودم از راهنماييهاي ايشان استفاده كنم و قدرداني .نمايم صميمانه تشكر

دهدشـتي كـه همـواره از همفكريهـاي ارزنـدة ايــشان از آقـاي محمـد اخـوان

بي هاي بسيار برده بهره .نهايت سپاسگزارم ام

را از خانم پريسا كرم و دقت ويراستاري اين كتـاب رضايي كه با نهايت سليقه

.نهايت سپاسگزارم برعهده گرفتند بي

سهي كه زمان زيادي از وقت استراحت خـود همچنين از خانم صديقه طحاني

.اند سپاسگزارم را در منزل به تايپ اين كتاب اختصاص داده




