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پیشگفتار
  

درس سازماندهى جزو دروس اختصاصى نسبتا پیچیده است و در این میان سـازماندهى  
بنــدى دیــویى و کنگــره اختصــاص دارد، از همــه دشــوارتر اســت؛   ، کــه بــه رده4و  2

ها در یک ترم کوتاه و فشرده با توجه بـه ویژگیهـاى ایـن     ارائه کامل رده بخصوص که
  .درس و همچنین کمبود منابع و سایر امکانات به هیچ وجه میسر نیست

هـاى آموزشـى    نویسى کتابخانـه و در دوره  طى سالهایى که در بخش فهرست
ان و کـارورزان  متعدد به کار تدریس مشغول بودم، با مشکلات دانشجویان، کتابـدار 

اى بـراى   لذا بر اساس تجربه این سالها، دستنامه. بندى کنگره آشنا شدم در کار با رده
این درس تدوین کردم تا هم دانشجویان و هم کتابداران را به کـار آیـد و امیـدوارم    

  .توانسته باشم تا حدى این وظیفه خطیر را به انجام رسانم
راهنمـاى  ب، ویرایش چهار و ترجمـه فارسـى   مرجع مورد استفاده در این کتا

البته تفاوتهایى نیز وجود دارد، بـراى نمونـه در طـرح اولیـه بخشـى بـه       . است ایمراث
آن را » سـمت «معرفى جداول اختصاص داشت، اما بنـا بـه پیشـنهاد گـروه کتابـدارى      

  .ها تکرار شده بود حذف کردم؛ زیرا تمام جداول در متن هر یک از رده
و ترجمه آن نکات دیگـرى نیـز    راهنماى ایمراثن دستنامه در مقایسه با در ای

  :رعایت شده که به شرح زیر است
هر جا که به خلاصه، خلاصه تفصیلى و یا جدولى در رده اشاره شده، براى . 1

  .ها و عبارات متن نیز داده شده است کنندگان معادل لاتین واژه آشنایى بیشتر استفاده
ر دستنامه به جاى ارائه جداول در پیوستى جداگانه، کلیه جـداول در هـر   د. 2
در پایان هر بخش و یا در میان متن هر جا که حل تمرینهـا احتیـاج بـه جـدول      رده و

  .داشتند ارائه شده است
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راه حل تمرینها به دو زبان فارسى و انگلیسى ارائه شده، زیرا فرض بـر ایـن   . 3
در کتابخانه هم فارسى است و هم انگلیسـى و از آنجـا کـه در     است که منابع موجود

اسـتفاده  ) آ ـ ى (باید از حروف فارسـى  ) A-Z(هاى  بندى منابع فارسى براى نشانه رده
  .کرد،لذا اشاره به آنها به هر دو زبان ضرورى است

در حل تمرینها بخشى از متن کـه جـواب در آن وجـود دارد ارائـه شـده و      . 4
  .رسیدن به جواب نیز توضیح داده شده است حتى راه
  :بخش است 3کتاب شامل . 5

بنـدى و تاریخچـه آن و ارائـه     ارائه تعریف، هدف و ضرورت رده: بخش اول
بندیهاى شناخته شده در جهان و ویژگیهاى آنها به طور خلاصه و همچنـین   انواع رده

راه با ویژگیهاى کلى آن مانند بندى کنگره هم بیان تاریخچه، هدف و مشخصات رده
  .ساختمان رده و مفهوم اصطلاحات

هـا یعنـى الفبـایى کـردن      به دلیـل اسـتفاده از نشـانه مؤلـف و اثـر در تمـام رده      
ویژگیهاى نشانه مؤلف و اثر و جـداول آن بـه فارسـى و    ) آ ـ ى (و یا ) A-Z(براساس 

  .لاتین ارائه شده است
در این بخـش تاریخچـه مختصـرى از    .  A-Zها از  ردهارائه و معرفى : بخش دوم

و تقسیم مشابه ذکـر شـده و    Under eachهر رده و ویژگیهاى هر کدام از نظر جداول، 
  .همچنین براى تمام موارد نمونه تمرین همراه با راه حل و توضیح ارائه شده است
  .ده استتوضیحات مربوط به جدولها به صورت زیرنویس در انتهاى جدول آم

صفحات مورد اشاره در زیرنویسهاى فارسى جـدولها مربـوط بـه مـتن اصـلى      
  .بندى کنگره است و ارتباطى به متن فعلى ندارد کتاب رده

، بـه طـور   Kو  Bاى داراى چند رده فرعى در چند مجلد بـوده ماننـد رده    اگر رده
 ى جداول گوناگون دارد ماننـد ا جداگانه راجع به آن توضیح داده شده است و یا اگر رده

جدول تمرین همـراه بـا جـواب ارائـه شـده       5براى فیلسوفان انفرادى براى هر  Bرده 
  .است
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هاى گسترش یافته موجود در زبان فارسـى   تاریخچه و معرفى رده: بخش سوم
  .همراه با ویژگیهایى مانند جداول و یا کارکرد آن و ارائه تمرینهاى مناسب

ست تلاش مؤلف مورد عنایت و اسـتفاده دانشـجویان و کتابـداران قـرار     امید ا
  .گیرد و بتواند پاسخگوى نیازهاى آنان باشد

دانم، از آنجا که تدوین این اثر به دلیل  در خاتمه ذکر این نکته را ضرورى مى
ها منتشر  مشکلات گوناگون بسیار به درازا کشیده درنتیجه ویرایشهاى جدیدى از رده

بنـابراین انجـام هـر گونـه     . ها مستلزم صرف وقت بیشترى بود شده است و تغییر نمونه
  .تغییرى در رده به ویرایشهاى بعدى موکول شد

  
  فاطمه مرتضایى فرد


